XX学院（学部、所、中心）关于XXX事件的情况报告
（供参考）
党委研究生工作部：
一、基本情况
（简单介绍突发事件发生的时间、地点、人物、起因、性质、基本过程、已经造成的后果、网络舆情等基本情况）
二、已开展的工作
（主要介绍事件协调处置情况及采取的具体工作举措）
三、拟采取的措施
（提出针对性工作举措）
四、下一步工作建议
（如无可忽略）
学院领导签字：
XX学院（学部、所、中心）公章
XX年XX月XX日
