附件 2 
西南大学研究生会机构设置与职能定位

西南大学研究生会是在西南大学党委领导下，党委研究生工作部具体指导下，代表和维护广大研究生利益的群众性学生组织，是党政联系广大研究生同学的主要桥梁和纽带。现下设直属部门 5 个：组织育人中心、综合事务中心、学术交流中心、文体艺术中心和新闻与新媒体中心；下属特设党支部 1 个；下属二级单位 6 个：各二级研究生会、研究生艺术团、研究生党员园区工作站、含弘学子宣讲团、研会实践服务团、研之有理工作站。 
一、组织育人中心, 预聘 3 人 
1.负责研究生干部的对内培训，包括讲座交流、技能培训、素拓团辅等，提升研究生干部的个人综合素养以及团队协作能力； 
2.负责研究生干部的外出学习，提升研究生干部的领导力与创新力； 
3.开展校研会内部评优考核，完善工作考核体系； 
4.负责研究生会纳新工作和换届选举工作； 
5.其他人才培养相关工作； 
6.规范校研会成员工作流程，提高个人和团队工作水平； 
7.负责研究生党员园区工作站的相关工作； 
8.干部培训学校工作； 
9.其他人力资源相关工作。二、综合事务中心,预聘 3 人 
1.负责各项规章制度、重要文稿的起草和日常文件的处理工作；
2.开展各二级培养单位研究生会评优考核，完善工作考核体系；
3.负责校研会人员考勤以及通讯录更新工作； 
4.负责校研会大型会议、重大活动后勤保障工作以及内部例会的会务、秘书工作； 
5.负责校研会财务管理工作，包括各活动经费的资金支持、预算、支出、收入登记等； 
6.负责校研会物资管理工作，包括研会公共空间、固定资产、活动物资、各类文件等； 
7.负责校研会内外联系接待，各类信息上传下达，全面处理校研会与学联、兄弟院校研究生会以及各院系研究生会相关的官方事务。 
三、学术交流中心,预聘 3 人 
1.负责开展优秀导学团队的评选、含弘大讲堂、含弘学子讲堂以及博士生讲师团等活动； 
2.负责舆情调研工作；负责收集整理跟进学生代表提案，联合多院开展“大走访，大调研”活动，并将反馈提交学校相关职能部门，参与学校治理与监督； 
3.通过举办学术活动及比赛，在校内营造浓郁的学术气氛，激发同学们的学习热情和创新意识； 
4.建立与国内外高校之间的研究生跨学科科研创新交流平台，拓宽学术视野，助力“双一流”建设； 
5.进行不定期学术科普推文活动； 
6.其他与学术活动相关的工作。 
四、文体艺术中心,预聘 3 人 
1.整合利用校院两级同质资源，在活动中推进校院班三级联动和研究生的“德智体美劳”全面发展； 
2.宣传身心健康知识，营造全民健身氛围，开展研究生足球联赛、篮球联赛、排球联赛等活动； 
3.开展研究生各项文艺活动，为研究生提供一个才艺展示的平台，营造良好的校园文化氛围； 
4.负责研究生艺术团的相关工作； 
5.负责研究生礼仪队的相关工作； 
6.负责研究生志愿者活动和支教活动的组织筹划； 
7.其他与文艺体育活动相关的工作。 
五、新闻与新媒体中心（研之有理工作站）,预聘 3 人 
1.对研究生的相关活动进行全程全方位的新闻宣传报道，以新闻报道的准确性、时效性和真实性，有效掌握研究生相关动态； 
2.负责西南大学研究生会微信公众号和官方微博、b 站、 抖音账号的运营，以及海报、制图、展板、H5 等技术性工作；
3.聚焦热点事件，反映师情生意，跟踪活动反馈，关注园区动态。负责收集、听取涉及广大同学切身利益和普遍诉求的问题，代表和维护学生合法权益；4.负责开展研究生宿舍文化建设，关心研究生心理健康。 
六、特设党支部,预聘 3 人 
1.党支部组织委员。协助党支部书记制定特设党支部日常学习计划及活动安排，负责每次活动的组织和统筹工作。了解和掌握支部的组织状况，做好支部组织工作。根据工作要求，提出党小组的划分和调整意见。了解和掌握党员的思想、工作状况，配合宣传委员、纪检委员做好党员教育培训工作。做好党员管理工作，根据支部的实际情况，做好民主评议党员工作，负责支部优秀党员的评选工作。根据集体的决定和分工，完成分工负责的其他任务； 
2.党支部宣传委员。协助党支部书记完成特设党支部的宣传工作，负责统筹安排日常活动的新闻稿、微信推文等宣传文案的撰写与审核工作。了解掌握支部党员的思想状况，根据不同时期党的工作重心和任务及上级党委的指示，宣传党的路线方针政策，提出宣传教育工作的计划和意见。组织党员学习党的基本理论、基本知识和实时政策，做好思想政治工作。开展多种形式的宣传鼓动活动，活跃党员的文化体育生活。根据集体的决定和分工，完成分工负责的其他任务； 
3.党支部纪检委员。协助党支部书记完成特设党支部的纪律检查工作。制定特设党支部的日常管理制度和考核制度，经常了解支部党员执行纪律的情况。负责党支部的作风建设，协同组织委员、宣传委员对支部党员进行党性、党风、党纪教育工作，不断提高党员遵纪守法的自觉性，防止和纠正不正之风。做好加强党内监督、严格党的纪律工作，检查党员执行党章和党的纪律情况。根据集体的决定和分工，完成分工负责的其他任务。
