填表说明（此页不打印）
以下四个表，根据自己情况，选其一填写。

原件要盖鲜章，一式两份。不能复印或彩色打印，否则会导致审核失败。

表1：适用于政府、事业单位、中小学

表2：适用于通过选调、人社局统一招考等方式进入政府、事业单位等情况（即签约盖章的单位与实际工作单位不同，由上而下分配的情况），也可用于与教育局签约，实际到中小学工作的情况

表3：用于企业

表4：用于企业有二次分配情况的（即由总公司、总部分到下属分公司或分部门，地点不在一起的）

表1
就业地点和就业年限证明

（政府、事业单位用）

兹有西南大学  水文与水资源工程  专业毕业学生  刘梦姗   于  2018  年  8  月与  天全县城厢片区水务管理站 单位签订就业协议书。该单位地址为 四川 省（市、区）  雅安  市  天全  （县，区）  思经  （镇，乡）  思经  村，属于县政府驻地以下地区。该毕业生从事  水务  工作，在该单位服务年限为  伍  年（大写）。

特此证明。

单位公章

证 明 人：

联系电话：

日    期：

学生签字确认： 

表2

就业地点和就业年限证明

（存在二次分配情况的选调、公务员、中小学等用）
兹有西南大学   ×× 专业毕业学生张三 于××年××月与 例：××组织部/教育局 签订就业协议书。该毕业生现在实际在上述二次接收单位     ××乡政府/××中学     工作，二次接收单位地址为     ××  省（市、区）     ××  市   ××    （县，区）   ××   （镇，乡）    ××  村，属于县政府驻地以下地区。该毕业生从事  ×××     工作，在二次接收单位服务年限为 × × 年（大写）。

特此证明。

单位人事部门公章        二次接收单位公章

证 明 人：              二次接收单位证明人：

联系电话：              联系电话：

日    期：              日    期：

学生签字确认： 

表3
就业地点和就业年限证明

（企业用）
兹有西南大学学 动物科学 专业毕业学生 张红学 于     2018年7月与 牧原食品股份有限公司单位签订就业协议书。该单位地址为 河南 省（市、区）  南阳市  内乡县（县，区）   灌水镇（镇，乡）  水田  村，属于县政府驻地以下地区。该毕业生从事   生产储备干部     工作，在该单位服务年限为  五 年（大写）。

特此证明。

单位公章


证 明 人：

联系电话：

日    期：

学生签字确认： 
表4

就业地点和就业年限证明

（用于企业有二次分配的情况）
兹有西南大学   动物科学 专业毕业学生张红学于2018年7月与牧原食品股份有限公司总公司 签订就业协议书。该毕业生现在实际在上述签约就业单位所属的  湖北牧原分公司     二次接收单位工作，二次接收单位地址为  湖北  省（市、区）  荆州市  石首（县，区） 小河口  （镇，乡）    连兴大道，属于县政府驻地以下地区。该毕业生从事  生产储备干部   工作，在二次接收单位服务年限为 五 年（大写）。

特此证明。

二次接收单位公章

二次接收单位证明人：

联系电话： 

日    期： 

学生签字确认： 

地方政府证明：





该单位/企业在我辖区范围内，情况属实。





年  月   日（盖章）





地方政府证明：





该单位/企业在我辖区范围内，情况属实。





年  月   日（盖章）








