
西南大学

研究生退学离校手续程序单
学号：                          姓名：           

培养单位：                      学位级别：

	单位
	办理内容
	经办人签名

	培养单位资料室
	完清图书资料归还手续
	

	学校图书馆
	完清图书资料归还手续
	

	学校财务处

会计科
	是否有借款
	

	学校财务处

资金中心
	是否完清所有费用
	

	研究生宿舍
	管理员检查宿舍财物是否完好
	

	医保科
	医保费结算（南区医院二楼）
	

	培养单位研究生教学秘书
	收回学生证、全日制研究生退学离校手续程序单
	


注：1.此程序单由所在培养单位留存。

2．培养单位凭此程序单和档案调档函方可寄送学生个人人事档案（若无调档函，学生个人人事档案退回原籍）。

20  年  月  日

